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OBJETIVO

Efectuar el pago a proveedores de las facturas de los bienes adquiridos y servicios
confratados de acuerdo a lo establecido en las 6rdenes de compras y/o contratas
celebrados mediante distintos procesos de adquisiciéon de la Agencia Metropolitana de
Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara (Agencia).

ALCANCE

Aplica a la Jefatura de Compras y Almacén, quien redliza las evaluaciones a los
proveedores y da seguimiento a la solicitud de los productos o servicios requeridos, a la
Subgerencia de Administracion y Planeacién y a la Gerencia de Administracion
responsables de emitir los pagos mediante cheque y/o transferencias bancarias.

TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de
Guadalajara.

3.2. Contrato: Instrumento legal que determina el acuerdo entre voluntades de caracter
juridico, celebrado entre la Agencia y el proveedor, comerciante u homoélogo, en el
que se sujetan a los términos pactados en el instrumento que en derecho corresponda.

3.3. Datos bancarios: Informacion necesaria para la transferencia de fondos tales como,
Institucién bancaria, nimero de cuenta y/o clabe inferbancaria.

3.4. Macro de Excel: Software utilizado para elaborar requisiciones y érdenes de compra
que no pueden fransferirse a Drive debido a que se desconfiguran las celdas vy la
informacion.

3.5. Orden de Compra: Archivo que vincula la informacion de la Macro de Excel
Requisicion Agencia que se utiliza para la elaboracion de las érdenes de compra de
materiales y/o servicios.

3.6. Proveedor: Personas fisicas o morales con personalidad juridica que suministran bienes
y/o servicios a la Agencia.
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6. ANEXOS.
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