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1. OBIJETIVO
Elaborar un informe de los recursos autorizados y ejercidos de manera periédica, con el

fin de dar a cumplimiento a la legislacion actual sobre los avances en la aplicacion
estructurada, y calendarizada de los recursos mediante la emision de estados financieros.

2. ALCANCE
Aplica al drea de Administracién, Administrador General y el Organo Interno de Control de

la Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara.

3. TERMINOS O DEFINICIONES
3.1. Activo: Son todos los bienes, derechos y otros recursos econdmicos que son susceptibles

de convertirse en beneficios.
3.2. Agencia: Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de

Guadalagjara

3.3. Ahorro o Desahorro: Resultados brutos obfenidos en las operaciones

3.4. Cuenta PUblica: contiene la informacién contable, presupuestaria, programdtica vy
complementaria de la Agencia.

3.5. Cuentas de orden presupuestal: son cuentas informativas que no afectan directamente
el resultado, se utilizan para medir el presupuesto aprobado y sus modificaciones
durante el ejercicio.

3.6. Cuentas que conforman el estado de ahorro y desahorro: En este rubro se engloban
cuentas especificas de las cuales su nombre encierra casi por completo su concepto,
tales como ingresos, egresos, gastos financieros, efc.

3.7. Depreciacién: es el decremento continuado en valor, cantidad o calidad del bien,
debido al transcurso del tiempo, al desgaste, a la obsolescencia, a baja en los precios
de mercado o cualquiera otra causa que deteriore el valor del activo en cuestion.

3.8. Pasivos: son todas las obligaciones de la Agencia, virtualmente ineludibles,
identificadas, cuantificadas en términos monetarios y que representan una disminucion
futura de beneficios econdmicos, derivadas de operaciones ocurridas en el pasado que
le han afectado econdmicamente.

3.9. Patrimonio: Son los derechos e inversiones que tiene la Agencia menos sus deudas.

3.10. SAACG.NET: Sistema Automatizado de Armonizacion Contable Gubernamental
(software especializado en generacidén de contabilidad gubernamental).
3.11. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
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4. REFERENCIAS
4.1. Ley General de Contabilidad Gubernamental
4.2. Consejo Nacional de Armonizacion Contable

5. INSTRUCCIONES

5.1. Procesamiento de la Informacion.

5.1.1. El(la) Supervisor(a) Operativo(a) de Administracion diariamente se encarga de la
captura en el SAACG.NET de la informacion financiera de la Agencia.

5.1.2. Esta captura se hace con base a la informacidon generada por la operacién
financiera diaria de la Agencia que las dreas de Accesos, Compras y Almacén
efectUan y que dan como resultado los documentos fuente que comprueben las

operaciones, Como son:

e Polizas de ingresos: Subsidios, depdsitos y/o transferencias de ingresos propios
e Pdlizas de cheque y de ftransferencias: Ordenes de compra, facturas vy

transferencias a proveedores y servicios.

5.1.3. Estos documentos se encuentran de manera fisica en el archivo ubicado en el
Parque Metropolitano.

Nota: los riesgos de la captura de informacion es la falta de comunicacion entre las diferentes areas que se
encargan del pago, asi como de requisiciones y érdenes de compra.

5.2. Emisién de Estados Financieros.
5.2.1. Derivado de la captura del resumen mensual, la Subgerencia de Administracion y

Planeacidon emite reportes de cuentas especificas del SAACG.NET de acuerdo a lo
establecido y publicado por el CONAC referente a los estados e informes contables
presupuestarios, programdaticos y de indicadores de postura fiscal.

5.2.2. La informacidén mencionada anteriormente se complementa con los reportes de
bancos para su respectiva conciliacién, saldos de proveedores para su correcto
cruce, impuestos por pagar, cuentas por cobrar, etc., para su andilisis.

5.2.3. La Subgerencia de Administracidn y Planeacion imprime y genera de manera
electronica los estados financieros y el avance de gestion del SAACG.NET, para

eAdminisiraclén ia de Administracién
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entregarla a la Gerencia de Administracion para su autorizacion y posterior
presentacion a la Junta de Gobierno.

5.3. Cumplimiento con informar resultados en la pagina de Transparencia.

5.3.1. Después de la autorizacion de los estados financieros, la Subgerencia Administracion
y Planeacion los digitaliza y envia, via correo electronico, a la Jefatura de
Transparencia y Prevenciéon al Soborno para su publicacion en la pdgina oficial de la

Agencia, en el apartado de transparencia articulo 8 fraccion V.

5.3.2. La Subgerencia de Administracion y Planeacién genera la cuenta publica de manera
electronica del SAACG.NET, estos comprenden estados presupuestales de avance de
gestion trimestrales para entrega a la Jefatura de Transparencia y Prevencion al
Soborno para su publicacion en el articulo 8 fraccion XIV en la pagina oficial en el

apartado de transparencia de la Agencia.

6. ANEXOS

n | Lugarfemporai de
| almacenamiento | {

Formato

Elechénico/Fisico)

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
7. CONTROL DE CAMBIOS
Eimemen ] e R
00 Documento de nueva creacion 24/Marzo/2023
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