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1. OBIETIVO
Establecer los lineamientos para el derecho de uso de los espacios deportivos dentro
de los bosques urbanos que integran la Agencia.

2. ALCANCE
Aplica a los bosques urbanos que cuentan con espacios deportivos, destinados para
uso temporal del publico o usuarios interesados, desde la solicitud, el pago y el
seguimiento durante el uso del espacio.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Agencia Mefropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de
Guadalajara.

3.2. Equipo de Deportes: Equipo encargado de los tramites administrativos y operativos
que desempena el drea de deportes, fales como: Academia y ligas de futbol,
cursos de verano y solicitud de eventos en los bosques urbanos.

3.3. Encargado de Recaudacion: Persona adscrifa a la Jefatura de Control de Accesos
y Estacionamientos, designada para el control y manejo de los pagos para las
actividades deportivas con funciones administrativas.

3.4. Espacio deportivo: Espacio dentro de los bosques urbanos para realizar
actividades deportivas, tales como canchas de fUtbol, bdsquetbol, voleibol,
béisbol; estadios deportivos, entre otros.

4. REFERENCIAS
4.1. Tabulador de cobros por concepto de derechos.

5. INSTRUCCIONES
5.1. Solicitud de espacios deportivos.
5.1.1. El usuario que se encuentira inferesado en alguna drea de recreacion deportiva,
solicita, via telefénica, presencial, oficio de la dependencia o medianfe un
correo electrénico, al drea de deportes la informacién, para el derecho de uso
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del drea de interés; en caso de que la solicitud sea de manera presencial, se
realiza personalmente con el drea de deportes, la Jefatura de Procuraciéon de
Fondos o con los Agentes de Calidad y Control, segin sea el caso.

Nota: La solicitud debe hacerse llegar siempre al drea de deportes, para que sea esta quien
proporcione la informacion y datos de pago al solicitante,

5.1.2. Al recibir la solicitud, el Area de Deportes revisa que esta cumpla con los
lineamientos  establecidos en el Reglamento del Bosque Urbano
correspondiente. Posteriormente, verifica la disponibilidad del espacio solicitado
mediante la consulta del formato aplicable; Calendario Anual de Eventos
(F-EDR-08) o Uso de Espacios Deportivos (F-EDR-21), segun corresponda. Una vez
confirmada la disponibilidad, el Area de Deportes, en coordinacién con el Area
de Calidad y Confrol, realiza un scouting previo al evento con el fin verificar las
condiciones del espacio y determinar si el evento puede llevarse a cabo de
conformidad con las caracteristicas del lugar y los lineamientos establecidos.

2.1.3. Los espacios deportivos deben solicitarse con 1 semana de anficipacion en
caso de ser escuelas, empresas o asociaciones que quieran realizar un evento
deportivo y si es para uso recreativo, se puede apartar el mismo dia, sujeto a la
disponibilidad y pago de los espacios.

5.1.4. Cuando el personal Encargado de Recaudacién recibe al usuario, éste solicita
los datfos personales: hombre, niUmero de contacto vy se le proporcionan los
datos para el pago a la cuenta de la Agencia.

Nota: El costo de los espacios varia y es conforme al tabulador de precios vigente.
Nota: Los pagos por el uso de los espacios deportivos deberdn realizarse Unicamente mediante
transferencia electrénica, o en el banco a la cuenta de la Agencia. Por ningun motivo se recibird el

pago en efectivo.

5.1.5. El solicitante, al realizar su pago, proporciona el comprobante al drea de
deportes para realizar la reservaciéon del espacio solicitado.
3.1.6. La reservacion para el uso del espacio, se registra en el Calendario Anual de

Elaboré Revisé __Autorizé |

/ ’
MarigAlgfandra Gonzalez Aguayo
Jefatura pyocuracién de fondos

Lugar: Guadalajara, Jalisco Fecha: 7/09\510/2026

"

N




Derecho de Uso de Espacios Deportivos REeVo033
|I-EDR-0

Eventos F-EDR-08 o Uso de Espacios Deportivos F-EDR-21, segun aplique, y se
sube la informacién al grupo de Telegram de M-Logistica Eventos AMBU.

5.2. Supervision, logistica durante el uso del espacio.

5.2.1. La supervision del uso adecuado de las instalaciones se redliza de manera
coordinada entre el Area de Deportes y los Agentes de Calidad y Control.
Para ello, la comunicacién y el reporte de incidencias se efectUan a traves
del grupo de Telegram "M-Logistica Eventos AMBU", conforme al siguiente
procedimiento:

e En el horario reservado, se presenta el Agente de Calidad y Conftrol al
lugar para corroborar la informacién de la persona solicitante: se revisa la
base de datos correspondiente del apartado de cancha para confirmar
los datos.

e Revisa el comprobante de pago y lo corrobora con el drea de deportes.

e Redliza la apertura del espacio solicitado (en caso de que aplique), se le
da a conocer el reglamento y las indicaciones, se les informa que se
deben refirar 5 minutos antes de que acabe el tiempo para respetar el
horario de la siguiente reserva del espacio.

e Durante el tiempo pagado por derecho de uso de espacio, se realizan
recorridos para verificar la adecuada utilizaciéon del espacio deportivo y
se reporta en caso de cualquier incidencia a los grupos correspondientes
y se le hace el exhorto al usuario a seguir los lineamientos.

e En caso de no cumplir con el reglamento se les puede invitar a salir de la
cancha.

e 5 min antes de que se acabe el tiempo se les solicita el desalojo vy
verifican que la cancha esté en optimas condiciones para el uso del
siguiente solicitante.

e Al finalizar la reserva, se realiza una inspeccion final para comprobar que
las instalaciones se encuentren en buen estado. Si se detecta algin dano
atribuible al uso del espacio, éste deberd documentarse en coordinacion
con los Agentes de Calidad y Confrol, a fin de notificar a la persona
responsable y gestionar la reparacién del dafo o el pago

Elaboré , Reviso . Autorizo

\
/ 2
/77 7 &e
{,» // ’ Lui$,Manuel Gonzélez ifiiguez
Maria Aléjdhdra.Gonzalez Aguayo Gere ﬁlu de Eventos, Deportes y
ur

acion de fondos Recreacion

Jefatura pr

/
Lugar: Guadalajara, Jalisco Fecha: 7&/ugos’ro/2026




Derecho de Uso de Espacios Deportivos Rev.03

I-EDR-03
correspondiente, segun proceda.
6. ANEXOS
Tipo de
y documento | Tiempo de Disposicion Lugar temporal de Formato
D i ; .
ocumentq fodigo (interno y/o | retencién final almacenamiento (Electrénico/Fisico)
Externo)
Calendanio Archivo Carpeta Google -
Anual de F-EDR-08 Interno Anual ey . Electrénico
Histdrico Drive
Eventos
Archivo de
i Archivo Sub ncia d o
Hsode BPaCKS | ppppay Inferno Anual o s BeERfEs
Deportivos Historico Eventos y
Recreacion
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