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OBIETIVO
Brindar orientaciéon general respecto a las consultas de caracter juridico que formulen a

todas las dreas adscritas al Organismo PUblico Descentralizado denominado "Agencia
Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara”, basada en los
antecedentes proporcionados y la normatividad aplicable, con el propésito de que los
actos que emitan se encuentren dentro del marco de la legalidad

ALCANCE
Aplica para la Gerencia Juridica y de Transparencia para el estudio de las consultas de

cardcter juridico que formulen las dreas administrativas y operativas que tengan en sus
atribuciones y facultades recibir, emitir o generar actos de naturaleza juridica, con la
finalidad de lograr que estas cuenten con una orientacion general conforme a los
antecedentes proporcionados y el planteamiento especifico.

TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Organismo PUblico Descentralizado denominado “Agencia Metropolitana de
Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara”.

3.2. Area solicitante: Gerencias, Subgerencias, Jefaturas, Organo Interno de Control y
demdas dreas adscritas a la Agencia.

3.3. Documento: Escrito elaborado en papel por la Gerencia Juridica en virtud de una
solicitud realizada, con base en los antecedentes proporcionados y la normatividad
aplicable, que puede ser enviado a fravés de una direccidn electrénica o de manera
fisica.

3.4. Gerencia Juridica: La Gerencia Juridica y de Transparencia.

3.5. Opinion: Argumento emitido respecto a una consulta realizada por el drea solicitante,
con base en los antecedentes proporcionados y la normatividad aplicable emitida
regularmente de manera verbal o por ofros medios electronicos.

3.4. Solicitud: Peticién formal respecto a un planteamiento juridico especifico que formulen

las dreas solicitantes.

REFERENCIAS
Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado “Agencia

Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara™;
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5.

INSTRUCCIONES
5.1. Recepcidn de la solicitud o consulta.

5.1.1. La Gerencia Juridica recibe la solicitud por escrito de manera fisica o por correo
electrénico, en caso de que dicha solicitud no cuente con el soporte documental
mediante el cual justifique la peticion o se readlice de manera verbal, el drea
requirente deberd llenar el formato de Solicitud de Atencion o Asesoria Juridica
F-JTP-13. Una vez realizado el llenado comrespondiente, la Gerencia Juridica
realizard el registro en el formato Registro de consultas de cardcter juridico

F-JTP-08.

5.1.2. El drea requirente debe establecer de acuerdo a su criterio la prioridad de su
peticion, lo cual se define como: -

e Urgente: Esto es con un término mdximo 72 horas, lo que debe acreditar
mediante documento que asi lo determine.
Prioritario: Esto es en un periodo de 5 a 10 dias hdbiles.
Ordinario: Esto es de 11 a 15 dias habiles.

Nota: La Gerencia Juridica se reserva el derecho de modificar la temporalidad de la peticién de acuerdo a
sus criterios y a la documentacion presentada para su consideracion.

5.2. Andlisis de la solicitud o consulta
5.2.1. La Gerencia Juridica, revisa la informacion y los antecedentes enviados, y en caso

de existir alguna duda o faltar documentacion, se hace del conocimiento del drea
solicitante para que por el mismo medio, complemente los elementos faltantes, o a
su vez los requiera al drea correspondiente.

5.3. Elaboraciéon y aprobacién de proyecto de opinién o informe.
5.3.1. Una vez que se cuente con la informacién y documentacién necesaria, se

procede a elaborar el documento fisico, electronico o formular la resefia verbal,
segun corresponda, con base en las disposiciones normativas vigentes y aplicables
al supuesto especifico, planteando los criterios juridicos a considerar, y en su caso,
integrar la documentacion de soporte.

5.4. Remision de informe u opinidn al drea solicitante.
5.4.1. La Gerencia Juridica remite la informacion solicitada, la cual puede ser en fisico,
via correo electrénico o manifestar la opinién de forma verbal, que puede incluir
las disposiciones y demds instrumentos juridicos.
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5.5. Integracion de expediente o carpeta informativa.
5.5.1. En caso de ser necesaria la integracién de un expediente o una carpeta
informativa derivada de la peticidn o asesoria, ésta se genera por el area juridica,
y en caso de ser requerida puede ser compartida a peticion de parte.

6. ANEXOS
_ _ ~ Tipode s e _ el :
e b . | documento _ Tiempode | Disposicién | Lugarfemporalde | Formato
' Poc_"'m'?"*_?_ : ,;‘?_"“"9° {interno y/o retencion | final | almacenamiento | (Electrénico/Fisico)
c'i)eng'}sﬁr’:gsd:e Archivo Corgala
: F-JTP-08 Interno Permanente e Juridico/Google (Electrénico/Fisico)
caracter historico 4
R Drive
juridico
Solicitud de
Atencion o Archivo Soip
" F-JTP-13 Interno Permanente L Juridico/Google (Electrénico/Fisico)
Asesoria histérico .
v Drive
Juridica

7. CONTROL DE CAMBIOS

. Revlsion: . - = . | .. Descripcionde camblos | Fechaderevision
00 Documento de nueva creacion 24/Mayo/2023
e Se realizaron ajustes de redaccién en el documento en
general,

e Se incorpord en los términos y definiciones el concepto
de Gerencia Juridica y de Transparencia con la finalidad
de eliminarla del resto del documento.

e Se sustituyd el término de informe por el de documento.
e Se cred un formato adicional denominado formato de ;
o Solicitud de Atenciéon o Asesoria Juridica F-JTP-13, 4 Naviermbre /2000
efecto de poder documentar y atender las peticiones de
las gerencias gue no cuenten con el soporte documental
necesario o se realice de manera verbal. Dicho formato
también considera una breve evaluacion respecto a la
atencién otorgada, con la finalidad de poder medir la
calidad en el servicio.
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