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1. OBIETIVO

Establecer las bases para realizar el estudio, evaluacion y verificacién de actividades que se
realicen en un drea especifica de la Agencia, asi como el cumplimiento de las disposiciones

legales y normativas aplicables segun el objetivo de la revision, a través de auditorias,
verificaciones y visitas de inspeccion.

2. ALCANCE
Todas las Areas de la Agencia.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Organismo Publico Descentralizado denominado “Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos
del Area Metropolitana de Guadalajara”.

3.2. Area de auditoria: El drea o jefatura del Organo Interno de Control o el servidor publico que redlice las
funciones que corresponden a dicha drea segun la normatividad emitida por las autoridades competentes.

3.3. Auditor: Servidor pUblico adscrito al QIC responsable de realizar la verificacion.

3.4. Titular del OIC: Titular del Organo Intemo de Control de la Agencia, designado por la Junta de Gobierno.

3.5. Organo Interno de Control (OIC): Area de la Agencia a cargo del sistema de control y evaluacion
gubernamental, competente para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los Servidores
PUblicos.

3.6.  PAT: Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de Control.

3.7. Reglamento Interno: Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizade denominado "Agencia
Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara’.

3.8. Servidores puUblicos: Aquellas personas que desempeian un empleo, cargo o comisién en la Agencia, en
términos de lo dispuesto en el articulo 92 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y en el articulo 3
de la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

3.9. Verificacién: Auditoria, verificacién, revision y/o visita de inspeccién a dreas, rubros o procesos
determinados.

4. REFERENCIAS

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Jalisco.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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3.2
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Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto PUblico del Estado de Jalisco.
Ley de Archivos del Estado de Jdlisco.
Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contrataciones de Servicios del Estado de Jalisco
Yy SUs Municipios.

e Reglamento Intferno del Organismo PUblico Descentralizado denominado "Agencia Metropolitana de
Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara®”.

INSTRUCCIONES

La persona responsable de la ejecuciéon de la verificacidon es el auditor, o el servidor
publico que realice dichas funciones; se realizan una serie de actividades de manera
l6gica y sistemdtica para que el auditor se allegue de los elementos informativos
necesarios y suficientes para cubrir sus pruebas selectivas.

Las cuatro fases de la ejecucion serdn las siguientes:

e Recopilacién de datos: El auditor se allega de la informacién y documentacion para
el andlisis del Concepto a revisar; debe ser cuidadoso y explicito en la formulacion de
sus solicitudes. Esto se realizard a través de un memordndum de solicitud de
informacion, mediante el cual se dard inicio a la etapa de ejecucion.

e Registro de datos: Se lleva a cabo en cédulas de trabajo, en las que se asientan los
datos referentes al andlisis, comprobacién y conclusién sobre los Conceptos a revisar,
cuyas especificaciones mds adelante se detallan.

e Andlisis de la informacién: Consiste en la desagregacion de los elementos de un todo
para ser examinados en su detalle, y obtener un juicio sobre el todo o sobre cada una
de sus partes. La profundidad del andlisis estard en funcién del objetivo planteado y
en relacion directa con el resultado del estudio y evaluacion de control interno. Si el
Concepto a revisar especifico muestra irregularidades relevantes que pudiesen
constituir posibles responsabilidades, el andlisis serd mds extenso.

e Evaluacion de los resultados: La evaluacion de los resultados solo es posible si se
toman como base todos los elementos de juicio suficientes para poder concluir sobre
lo revisado, y sustentados con evidencia documental que pueda ser constatada. Los
resulfados nunca deben basarse en suposiciones. Esta conclusidn se asentard en los
papeles de frabajo disefiados por cada auditor publico y, en caso de determinarse
iregularidades, se incluirdn en cédulas de recomendaciones.
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5.3.

5.4.

5.5.

Elaboracion de cédulas de frabajo: El auditor deberd registrar en cédulas de trabajo

las técnicas y procedimientos aplicados con sus resultados y las conclusiones

obtenidas. No hay formato establecido para las cédulas de trabajo, ya que cada una
de ellas fiene caracteristicas especificas segin la verificacion a redlizar. Las reglas
generales para su elaboracién son:

e Identificar el objetivo y el concepto a revisar, la fecha de elaboracién de la
cédula, iniciales y rdbrica del auditor que la elabord, y en su caso, iniciales y
rubrica del jefe de grupo como evidencia de la supervision que realizé.

e Estar completas y suficientemente detalladas, de tal manera que permitan su
inmediata comprensidn sin dificultad alguna vy sin perder claridad.

e Contener fuentes de informacién, cruces, marcas, referencias y notas.

Ser pulcras, legibles y ordenadas I6gicamente.

e Ser elaboradas con boligrafo de tinta negra o mediante impresiones claras de
computadora, con el fin de evitar la alteracion de su contenido.

e Incluir la conclusion sobre los conceptos revisados.

Cédula de recomendaciones: En la Cédula de recomendaciones F-OIC-05 el auditor
consignarad los resulfados en los que se determinen situaciones irregulares o
incumplimientos normativos, dichas cédulas que contendrdn las disposiciones legales y
normativas incumplidas, las recomendaciones sugeridas por el auditor para promover
su solucion y, cuando proceda, el monto fiscalizable y fiscalizado, por aclarar y/o por
recuperar.

Si con motivo de la verificacion se detectaron iregularidades no relacionadas
directamente con el objeto de la misma o que, estando relacionadas con el objeto,
por su naturaleza, medios de ejecucidon o gravedad de las mismas no pudiesen ser
atendidas o solventadas por el auditado, el auditor podrd hacer cuantos
memordndums de informes de irregularidades considere pertinentes, sin necesidad de
esperar a la elaboracion de las cédulas de recomendaciones.
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El titular del drea de auditoria, revisa y valida mediante su firma la cédula de
recomendaciones y la remite al fitular del area verificada, en un periodo no mayor a 10
dias habiles posteriores a su elaboracion, dicha cédula contendrd un apartado en el cuall
el o los responsables del drea verificada y de atender las recomendaciones asentard el
dia, mes y afio en que se comprometen a atender las recomendaciones (fecha
compromiso), asi como un espacio para adjuntar evidencia de atencién.

El drea verificada recibe y afiende las recomendaciones en la fecha compromiso
establecida.

Cédula de seguimiento: Una vez concluido el periodo de atencién de recomendaciones
establecido en la cédula comrespondiente, el auditor deberd verificar que la evidencia
adjunta compruebe la atencién a cada una de las recomendaciones realizadas,
asentando en la seccidn correspondiente de la Cédula de recomendaciones F-OIC-05 la
informacion que pertinente.

Posteriormente, el auditor deberd elaborar un memordndum con el resultado del
seguimiento a recomendaciones, en el que se sefala el resultado de la verificacién,
informando el estado final de las recomendaciones, segun lo asentado en el apartado
de estado actual de la cédula de recomendaciones, mismo que deberd validar el fitular
del area de auditoria.

El titular del drea de auditoria, con autorizaciéon del titular del OIC, deberd informar al
drea verificada, con copia a su superior jerarquico y al Administrador General, el estado
final de las recomendaciones remitiendo a estos el memordndum el resultado del
seguimiento a recomendaciones. Quienes tomardn las medidas necesarias para que no
se repitan las situaciones irregulares.

En caso de que, en el estado final de las recomendaciones, se detecten posibles faltas
administrativas segiun el marco juridico aplicable en cuestion, el titular del drea de
auditoria deberd remitir al drea investigadora del OIC para los efectos procedentes, e
informar al titular del OIC.

ANEXOS
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Caddade F-0IC-05 Interno Anual A el Xl
recomendaciones general institucional

Electrénico

7. CONTROL DE CAMBIOS
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