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1. OBJETIVO
Establecer las bases para que las personas servidoras publicas de la Agencia presenten su

declaracion patrimonial y de intereses en ftiempo y forma, y apegadas a la normatividad
aplicable.

2. ALCANCE
Todas las personas servidoras publicas de la Agencia.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Agencia: Organismo Publico Descentralizado denominado “Agencia Metropolitana de
Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara”.

Declaracién inicial: La que se presenta dentro de los sesenta dias naturales siguientes a
la toma de posesién.

Declaracion de modificacion: La que se presenta durante el mes de mayo de cada
ano.

Declaracién de conclusién: La que se presenta dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusién del encargo.

Organo Interno de Control (OIC): Area de la Agencia a cargo del sistema de control y
evaluaciéon gubernamental, competente para aplicar las leyes en materia de

responsabilidades de los Servidores Publicos.
Sistema/plataforma: El desarrollado por la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal

Anticorrupcién, denominado SiDeclara SESAJ.

4. REFERENCIAS

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas.
« Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

5. INSTRUCCIONES

5.1.

Notificacion al servidor publico sobre la presentacién de la declaracién.

5.1.1. La persona ftitular del OIC, emite de manera genérica el memordndum de
noftificacién de obligaciéon de presentar declaracion patrimonial y de intereses, y lo
entrega a la persona servidora publica encargada de la Jefatura de Recursos
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Humanos, o quien esta designe, quien entrega al personal de nuevo ingreso de la
Agencia al momento de realizar el registro de alta, previo llenado con el nombre,
puesto, fecha de recepcién y firma correspondiente.

5.1.2. El(la) servidor(a) publico encargado de la recepcion de declaraciones
patrimoniales en el OIC, recibe el aviso del drea de Recursos Humanos del ingreso o
baja de la persona servidora publica a la Agencia por medio de correo electrénico.

5.1.3. En el caso de declaraciones por modificacion, estas seran recibidas durante el mes
de mayo.

5.1.4. Una vez que la persona servidora publica tiene la obligacién de presentar
declaracion patrimonial y de interés, podrd solicitar al OIC la asesoria necesaria
para el cumplimiento de su obligacién y deberd realizarla en tiempo y forma.

5.2. Presentacion de la declaracion en la plataforma.
5.2.1. Todas las personas Servidoras Publicas debe crear una cuenta en la plataforma

SiDeclara SESAJ en la siguiente liga: http://201.131.7.149/, o en la que en su
momento dé a conocer el Organo Interno de Control.

5.2.2. Una vez creada la cuenta, debe ingresar a la opcion "realiza tu declaracién'.,

5.2.3. Seleccionar la declaracién correspondiente: inicial, de modificacién y/o conclusidn,
segun sea el caso.

5.2.4. Para mayor informacion acerca del llenado de la declaracion en la plataforma,
podrd consultar los siguientes enlaces:

e Video ilustrativo para el llenado de la declaracién hitps://voutu.be/IhXiXyZidsm

e Manual de llenado:
hitps://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?2codigo=5573194&fecha=23/09/2019

5.2.5. Esimportante senalar que para que la declaracion esté concluida debe ser enviada
en la opcion TERMINAR, una vez concluida debe imprimir el acuse que proporciona
el sistema, mismo que deberdn firmar para entregarlo al OIC en los siguientes 15
dias.

5.2.6. En caso de presentar problemas con el sistema, debe enviar correo electrénico al
servidor publico encargado de la recepcién de declaraciones patrimoniales en el

OIC.
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5.3. Presentacién manual.

5.3.1.

En casos excepcionales, en los que por razones técnicas ajenas al servidor pudblico,

no le sea posible realizar la presentacion de su declaracién patrimonial y de interés
en la plataforma autorizada por el OIC, ésta podrd ser presentada de manera
manual ante el Organo Interno de Control en los formatos proporcionados por
dicha autoridad siguiendo el manual de llenado:

hitps://www.dof.gob.mx/nota detalle.php2codigo=5573124&fecha=23/0%9/2019.
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