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1. OBJETIVO
Establecer los procedimientos de licitaciones publicas para la adquisicién de bienes,
arrendamientos y contratacién de servicios que se redlicen en la Agencia
Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara
(Agencia), cuando estos excedan el monto determinado para las compras por

adjudicacion directa.

2. ALCANCE
El presente documento es aplicable para todas las dgreas de la Agencia,

relacionadas con el proceso de planeacién, ejecucion y seguimiento de
adquisiciones de equipos, materiales, herramientas y/o contratacién de servicios

mediante Licitacion Publica.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara.

3.2. Area requirente: La unidad administrafiva del ente publico que, de acuerdo a sus necesidades,
solicite o requiera formalmente a la Unidad Centralizada de Compras del mismo ente publico, la
adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios.

3.3. Bases o convocatorias: Es el lamado a los interesados a participar en determinado procedimiento
de adaguisiciones © enajenacién, que ademds contiene las condiciones y requisitos detallados de
participacién en dichos procedimientos;

3.4. Comité: El Comité de Adquisiciones de la Agencia, érgano colegiado de consulta, asesoria, analisis,
opinién, orientacion y resolucion, que tiene por objefo intervenir como instancia administrativa en el
procedimiento de adquisiciones y enajenacion de bienes muebles e inmuebles, enajenaciones de
bienes muebles, arendamientos de bienes muebles y contratacién de servicios que requieran los
sujetos obligados por esta Ley:

3.5. Convocante: El ente publico que, a través de su Unidad Centralizada de Compras, tramita los
procedimientos de enajenacién de bienes en los términos de la Ley, ademds de llevar a cabo los
procedimientos de contfratacién a efecto de adquirir o arendar bienes o contratar la prestacion de
servicios que soliciten sus areas requirentes;

3.6. Instrumento legal: Acuerdo entre voluntades de cardcter juridico, celebrado entre la Agencia y el
proveedor, comerciante u homdlogo, en el que se sujetan d los términos pactados en el
instrumento gue en derecho corresponda.

3.7. lLey: La Ley de Compras Gubernamentales, Engjenacion y Confratacién de Servicios del Estado de

Jalisco y sus Municipios.
3.8. Llicitacién: Es un conjunfo de actos administrativos, cuyo objeto o su resultado juridico, es la

eleccion de un contratante por la administracién, se trata, por lo tanfo, de algo precedente y
preparatorio de un confrato.
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5. REFERENCIAS

e Ley de Compras Gubernamentales, Enajenacion y Contrataciéon de Servicios del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Transparenciay Acceso d la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

e Politicas y Lineamientos para la Adquisicion, Enajenacion, Arrendamiento de
bienes y Contratacion de servicios del Organismo Pudblico Descentralizado
denominado Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana
de Guadalagjara.

6. DESARROLLO
6.1. Solicitud de adquisicién o coniratacién.

6.1.1. Previo a formular solicitud de adquisicion y/o contratacién a la Unidad
Centralizada de Compras, el area requirente debe contfar con el oficio en
donde se avala la suficiencio presupuestal requerida, firmado por fe!
Gerencia de Administracion, en el cual se debe especificar de manera
precisa el proyecto, clave presupuestal, presupuesto aprobado, presupuesto
ejercido y presupuesto disponible.

4.1.2. Si se cuenta con suficiencia presupuestal, el drea requirente elabora la
investigaciéon de mercado en el formato Investigacion de mercado F-ADF-35,
la cual debe adjuntarse al documenfo mediante el cual se haga la solicitud
formal de la adquisicion o contratacion correspondiente a la Unidad
Centralizada de Compras. La investigacion de mercado debe confar al
menos con la informacién establecida en la Ley y en las POLINES.

6.2. Bases de la licitacion.

6.2.1. La Unidad Centralizada de Compras, debe asegurarse, al momento de
recibir la solicitud de adquisicion o confratacién, que la fecha de las
cotizaciones en la investigacion de mercado no sea mayor a treinta dias.

6.2.2. La Unidad Centralizada de Compras formula las bases para las licitaciones
publicas con concurrencia y/o sin concurrencia del Comité, conforme a lo
establecido en la Ley, las cuales deberdn publicarse en el portal de internet
de la Agencia.

6.3. Licitacién sin concurrencia del Comité.
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y econdémicos que hayan sido fomados en cuenta. Dicho dictamen debe
elaborarse conforme a lo establecido en la Ley.

6.3.8. El Organo Interno de Control supervisa fodo el proceso, quedando a salvo las
facultades de auditoria y sancién en el caso de detectarse inconsistencias
durante el mismo.

6.3.9. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debe contar con un
minimo de dos propuestas susceptibles de analizarse técnicamente; en caso
de que no se presente el minimo de propuestas senalado, se debe declarar
desierta la licitacién y en el supuesto de que dos procedimientos de licitaciéon
hayan sido declarados desiertos, el titular de la Unidad Cenftralizada de
Compras puede adjudicar directamente el contfrato siempre que no se
modifiquen los requisitos establecidos en las respectivas convocatorias.

6.4. licitacién con concurrencia de Comité.

6.4.1. Las licitaciones con concurrencia del Comité se llevan a cabo a partir del
monto dispuesto para tales fines y conformado segun lo establecido en las
POLINES de la Agencia.

6.4.2. El Presidente del Comité es el responsable de la emision de las convocatorias
a las sesiones a cada uno de los integrantes del Comité, las cuales pueden
llevarse a cabo de manera presencial o a distancia, cumpliendo lo
establecido en los articulos 44 y 45 de las POLINES de la Agencia.

6.4.3. En el acto de presentacién y apertura de propuestas interviene el Comité de
Adquisiciones de la Agencia, se levanta acta que sirve de constancia de la
celebracion del acto de presentacion y apertura de las proposiciones, en la
que se hace constar el importe de cada una de ellas.

6.4.4. Para el fallo se debe convocar nuevamente al Comité, en la sesion se
presenta un dictamen técnico el cual contiene los elementos técnicos y
econémicos de las propuestas recibidas, dicho dictamen es suscrito por los
respectivos representantes de la Unidad Centralizada de Compras, por un(a)
representante del drea requirente; posterior a la presentacion del dictamen
técnico se procede a la resolucion de adjudicacion.

6.45. Las decisiones en el Comité se adoptan por mayoria de votos y, en caso de
empate, el presidente del Comité fiene voto de calidad. Debe hacerse
constar en el acta respectiva la votacién correspondiente.

6.4.6. La Jefatura de Compras y Aimacén difunde el confenido del fallo a traves del
portal de intemet de la Agencia el mismo dia en gque se emita y permanece
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6.6.3. Las revisiones del cumplimienfo de los servicios de los proveedores deben
seguir lo establecido 'y evaluarse mediante la instruccion de frabajo de
seleccién, evaluacién y reevaluacién de Proveedores 1-ADF-08.

7. ANEXOS
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£ ~almacenamiento
Selecciony Archivo de
Bvaluacion || Apr-08 Intemo 10 afios ATE concentracion | - e cyronico/Fisico
de histérico en parque y/o
Proveedores oficinas
Archivo de
Investigaelon | e ApFas Inferno 10 afios frgie concentracion | gectronico/Fisico
de mercado histérico en parque y/o
oficinas
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