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OBJETIVO
Establecer los lineamientos para la operacion de las ligas de futbol de la Agencia

Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalagjara, tanto
en sus procesos administrativos como operativos.

2. ALCANCE

. Aplica para el proceso tanto administrativo como operativo de las ligas deportivas
~de fitbol-en sus ‘clasificaciones de infantil, sabatina y dominical; asi como las
" interacciones que lleva a cabo el personal de la Agencia con las ligas involucradas

en cuestién.

3. TERMINOS O DEFINICIONES
e i O Agencra ‘Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara.
3.2. Arbitro: Figura presente que se encarga de presidir el juego y hacer cumplir las reglas de manera
neutral, velando por mantener el orden y un ambiente de respeto entre los jugadores.
:3.3. Cédula arbitral: Documento oficial que ampara el nombramiento de un drbitro para fungir como
.- +juez.-en un-encuentro de fitbol; también aparecen los nombres de los jugadores, suplentes y
.. sustituciones; los anotadores de los goles, el marcador final, los amonestados y expulsados asi como
+las-causas que dieron origen a la sancién y, finalmente, los incidentes que hayan acontecido en el
encuentro.

+3.4. Copa: Torneos de fUtbol organizados por el equipo de deportes de la Agencia; tales como, la Copa

Solidaridad o la Copa Navidena).
3.5. ' Decreto: Documento mediante el cual se da a conocer el rol de partidos, en el cual se incluyen
informacién como: categoria, fecha, lugar (cancha), hora, entrenador de futbol y rival.
- 3.6. Encargado’ de Recaudacién: Persona adscrita a la Jefatura de Control de Accesos y
- Estacionamientos, designada para el control y manejo de los pagos para las actividades deportivas
con funciones administrativas.

+-3.7. Enfrenadores de fitbol: Profesores encargados de alumnos inscritos en la academia de futbol,

también fungen.como auxiliares de coordinacion de las ligas internas, externas, torneos y demdas
o r.eventos deportivos y recreativos que sean asignados. por la Subgerencia de Eventos y Recreacion.
3.8. Liga infantil: Liga organizada por la Subgerencia de Eventos y Recreacién y la academia de futbol
- de la Agencia dividida en categorias por edades que van desde los 4 alos 17 afios; para las cuales
; se asigna a un profesor responsable y a un profesor auxiliar de apoyo.
3.9. liga dominical: Liga de categoria libre que se lleva a cabo los dias domingo.

3.10. Lliga sabatina: Liga de categoria libre que se lleva a cabo los dias sdbado.

-3.11. Responsable Administrativo de Deportes: Encargado de tramites administrativos referentes a las
funciones que desempenia el drea de deportes, tales como: Academia vy ligas de futbol, cursos de
verano y solicitud de eventos en los bosques urbanos.

.-3.12. Responsable Operative de Deportes: Encargado de cuestion operativa referente a las funciones
que desempefna el drea de deportes, tales como coordinaciéon de las actividades de los
--enfrenadores de futbol, asignacion de roles, asignacion de partidos de juego, coordinacion de las

ligas, entre ofras.
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5. REFERENCIAS.
N/A

6. DESARROLLO.
6.1. Convocatoria e Inscripcion a ligas y copas de fitbol.
é.1.1. Se realiza planeacién y programacioén de las ligas y copas en caso de aplicar,
- por parte - del equipo de deportes, y se solicita el apoyo del drea de
scomunicacion: para elaborar y lanzar la convocatoria, en la cual se
- =cess—mencionan los costos, tiempos de juegos, reglamento, etc.
~6.1.2. El drea de.comunicacién lanza la convocatoria para la inscripcién a las ligas
dela-Agencia en sus categorias infantil, sabatina y dominical o de la copaen
~redes sociales 'y el equipo de deportes hace difusidn de la misma con la
comunidad cercana a las instalaciones deportivas de la Agencia.
6.1.3.. Los equipos interesados en inscribirse a la liga o copa, deben realizar el pago
~ correspondiente y entregar el comprobante de pago al Encargado de
-Recaudacion, el cual entrega un recibo foliado, mediante el cual lleva el
~.-confrol de los equipos pagados; los pagos se pueden recibir por el total de la
+liga; frimestralmente y-semanalmente; y realiza la Ficha de Inscripcién Copas
de Futbol F-DIC-17.
~6:1.4. En caso de contar con la plataforma de las ligas o copas, el Responsable
~Operativo de Deportes realiza el registro de los jugadores inscritos en ella para

 la programacion de los partidos.

- -Nota: Los pagos de inscripcién se realizan Unicamente mediante transferencia electrénica o depésito
en el banco a la cuenta de la Agencia. Por ningUn motivo se recibe el pago en efectivo.,

6:1.5. "Los pagos solo se reciben a la cuenta oficial de la Agencia Meftropolitana de
- Bosques-Urbanos y los comprobantes de pago son entregados Unicamente al
Encargado de Recaudacion, en dado de caso de no ser asi, el equipo no se

toma en cuenta para la programacion de los partidos de futbol.

6.2. Seguimiento de pagos.
62,1, El Encargado de Recaudacién es el responsable de realizar el control de los

pagos semanales de los equipos inscritos en las ligas o el pago
correspondiente de la copa, con base al procedimiento de Ingresos por
Recaudacién en los Bosques Urbanos P-ADF-04.

6.2.2. Una vez que el Encargado de Recaudacion recopila los pagos de los equipos,
realiza la relacién con los equipos que van a jugar el fin de semana o durante
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7. ANEXOS.
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| Ingresospor f. . Archivo de
Recaudacion: | TR § Archivo concentracién en -_ o3
&nlos Bosauas: |- F_’-ADF‘04 _Interno Anual Histérico parque y/o Electrénico / Fisico
Urbanos oficinas
. Archivo de
Decreto Liga ; :
i Archivo Subgerencia de e -
Infantil y liga F-DIC-14 Interno Anual HISAES Eventos y Electronico / Fisico
externa 3
Recreacion
Ficha de
Inscripcion Archivo de
Copas de > Archivo Subgerencia de — ;o
Fotool v éursos F-DIC-17 _Interno Anual Historico Eventosy Electrénico / Fisico
de verano Recreacion
Archivo de
Control de . : Archivo Subgerencia de . -
Pagos Fatbol | .. F-DIC-18 Interno Anual Historico Evenios y Electrénico / Fisico
g gl Recreacién
Archivo de
Decreto Liga By N Archivo Subgerencia de - -
Premier - F E_)ICVQO ‘ _ qugrn? . .Ar?uol Histérico Eventos y Electrénico / Fisico
! Recreacién
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