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1. OBIJETIVO
Identificar, verificar, actualizar y rectificar el cumplimiento a los requisitos legales aplicables
al Organismo PUblico Descentralizado denominado “Agencia Metropolitana de Bosques

Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara”.

2. ALCANCE
Aplica para todas las actividades, servicios, instalaciones y dreas funcionales de la
Agencia, que puedan dafectar directa o indirectamente el cumplimiento de las

obligaciones legales aplicables a la Agencia.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Organismo PUblico Descentralizado denominado “Agencia Metropolitana de Bosques Urbanos
del Area Metropolitana de Guadalajara”.

3.2. Requisitos legales: Conjunto de leyes, reglamentos, normas oficiales, decretos, resoluciones, estatutos, entre
ofros, vigentes, de cardcter general o particular, que sean aplicables al proceso del organismo, ya sea por
su naturaleza o por la jurisdiccién bajo la cual se encuentra la organizacion.

3.3. SGI: Sistema de Gestién Integral conformado por las normas ISO 37000:2016 (Gestion del soborno), SO
92001:2015 (Gestion de la calidad).
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5. REFERENCIAS

Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial (SEMADET)

Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Cdamara de Diputados (nacional) y Congreso del Estado de Jalisco (estatal);

Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del

Estado de Jalisco (ITE).

Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
Gobierno municipal de Guadalagjara.

Gobierno municipal de Zapopan.

Gobierno municipal de San Pedro Tlaguepaqgue.
Gobierno municipal de Tonald.

Gobierno Municipal de El Salto.

6. DESARROLLO
6.1. Identificacién de las actividades de las dreas.

L [ A

La Gerencia Juridica y de Transparencia, solicita a las Gerencias de la Agencia, su
participacion en la identificacién de las actividades tanto rutinarias como no
rutinarias que desempefian en su drea. En caso de que la gerencia no pueda
atender la actividad, deberd asignar un responsable para hacerlo, con el proposito
de identfificar los requisitos legales a partir de sus actividades.

6.2. Identificaciéon de requisitos legales y ofros requisitos.

6:2.1.

6.2.2.

Una vez definidas las actividades que realiza el organismo, su operacion y los
iNsSUMOS necesarios para su ejecucion, es preciso validaras, para identificar los
requisitos legales en materia:

e Ambiental.

e Seguridad e Higiene.

e Administrativa.
En esta acftividad, la Gerencia Juridica y de Transparencia consulta y analiza la
legislacion, normas, entre otros, para determinar su aplicabilidad en la Agencia, y sé
realiza de manera coordinada con las diferentes areas administrativas y operativas
de las Gerencias responsables para garantizar una mejor identificacion, en la cual
se debe considerar todo tipo de normatividad Federal, Estatal y Municipal, segin su
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jerarquia e importancia ante la ley; dicha identificacion se realiza en formato
Identificacién de Requisitos Legales F-JTP-01.

6.3. Verificacion de requisitos legales y su nivel de cumplimiento

6.3.1

6.3.2.

&:3:3:

6.3.4.

. Al inicio del ano el Supervisor juridico realiza una calendarizacion mediante |a

Verificaciéon de Requisitos Legales F-JTP-02, en el cuadl se incluyen las dreas que
aplican los requisitos legales a revisién, las fechas estimadas de inicio y término,
mismo que es nofificado a las Gerencias y dreas involucradas via correo
electronico.

Después de la identificaciéon de los requisitos legales, el supervisor juridico envia un
correo electrénico para dar atencidon a la verificaciéon de los requisitos legales
mediante el formato Verificacién de Requisitos Legales F-JTP-02 que aplican a cada
drea correspondiente.

Cada drea responsable anexa como respuesta la evidencia conforme a sus
responsabilidades, identificacion, procedimientos o formatos que apliquen los
requisitos legales en su drea correspondiente para asi dar cumplimiento y/o
seguimiento de los requisitos legales, entre otros.

Posteriormente, se procede a la verificacién del cumplimiento normativo en campo
y por medio de entrevistas, utilizando el formato Listas de verificaciéon de requisitos
legales F-JTP-03, en coordinacién con las personas responsables asignadas.

Durante la evaluacion, la Gerencia Juridica y de Transparencia van a tomar en
cuenta las observaciones y evidencias que el drea evaluada proporcione, ya que
puede haber casos en los que se cumpla parcialmente, por lo que debe
mencionarse para evitar el incumplimiento total. Estas notas se registran en el
formato Listas de verificacion de requisitos legales F-JTP-03.

La verificacion del cumplimiento o incumplimiento se lleva a cabo mediante la
interaccidn, solicitud de evidencia y la observacion del personal.

Los resultados de la verificacion son los siguientes:

% =
X AN 7
Jef .Iuridio Gerenciuglu -&' de Transparencia Admipi$frader General
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6.4. Revision de resultados y relacion de normas analizadas.

6.4.1.

6.4.2.

Las gerencias o el personal asignado para la actividad son los responsables de
asegurar la efectiva aplicacion de los requisitos legales en las acciones que realiza
el organismo. Para este seguimiento es importante que el Gerente de drea vy los
encargados tengan claridad sobre los requisitos de la norma aplicable.

Una vez obtenida la calificacién, ésta se registra en el formato Verificaciéon de
Requisitos Legales F-JTP-02.

6.5. Plan a seguir en caso de incumplimiento.

6:8:1,

6.5.2.

6.5.3.

Después de concluir el ejercicio de verificacion de la normativa aplicable, la
Gerencia Juridica y de Transparencia, enviard por via correo electrénico los
incumplimientos a las dreas correspondientes del resultado preliminar, asimismo
solicitard la designacién de la persona o area responsable para la enfrega del plan
a seguir en caso de incumplimiento, este plan es enfregado dentro de los 20 dias
hdbiles posteriores a su verificacion y se registra en el formato de Verificacién de
Requisitos Legales F-JTP-02.

Las dreas revisadas podrdn readlizar diversas acciones, para solventar los
incumplimientos, las cuales pueden consistir en:

e Realizacién o adecuacion de formatos y procedimientos del area aplicables al
requisito, © que sean necesarias para su cumplimiento.

e Solicitud de implementaciéon de equipo de proteccidn personal, hemramientas
qgue faciliten el desempefo de las actividades administrativas u operativas,
entre ofras.

e Solicitar apoyo a las diversas gerencias mediante comunicacion escrita a
efecto de que estas auxilien en su cumplimiento denfro del dmbito de sus
capacidades y atfribuciones.

e Las acciones previamente sefaladas son de cardcter nominativo mds no
limitativo, por lo que cada drea podrd realizar las acciones pertinentes de
acverdo a sus requerimientos o necesidades.

Una vez redlizado el plan en caso de incumplimiento, cada drea ejecutard dicho

plan a efecto de cumplir con los requisitos legales, éstas, deberan nofificar a la
Gerencia Juridica y de Transparencia, ya sea de manera fisica o mediante correo

\,
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electronico, en el término antes senalado, dicho documento deberd contener las
evidencias o acciones readlizadas a efecto de que la Gerencia Juridica y de
Transparencia esté en posibilidades de realizar la verificacion.

6.6. Rectificacién del nivel de cumplimiento de requisitos legales implementados.

6.6.1. Una vez realizadas las verificaciones de los requisitos legales, el supervisor juridico
llevard a cabo una revision durante el Ultimo trimestre del afio para asegurar que se
haya cumplido con todo lo acordado. En caso de que se detecten incumplimientos
en los requisitos asi como en las acciones contenidas en el formato Verificacion de
Requisitos Legales F-JTP-02. El supervisor juridico nofificard via correo electrénico a
las dreas correspondientes sobre cualquier incumplimiento.

6.7. Asesoria externa de las dependencias implicadas en la verificacién del cumplimiento.

6.7.1. En caso de que existan dudas sobre la interpretacion y aplicacion de algin
requisito, se solicitard la asesoria de un experto en asuntos legales en el tema de la
materia en la que resulte aplicable, ya sea de forma presencial, via correo
electrénico, o el que se considere idoneo, en coordinacién de la Gerencia Juridica
y de Transparencia.

6.7.2. Se identificardn las dependencias gubernamentales estatales y federales que se
encuenfran encargadas de verificar el cumplimiento de los requisitos legales
aplicables, para solicitar el apoyo en caso de ser necesario, y estar en posibilidad
de ser verificados con un minimo de errores o inconsistencias.

7. ANEXOS
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Documento de nueva creacion

24/Mayo/2023

01

Se cambia la técnica “memordndum” para enfrega de
resultados del informe final de evaluacién de requisitos
legales por “correo electronico”.

Se agrega para establecer que los formatos F-JTP-03 y
F-JTP-04 se describen ordenamientos que pueden tener
el caracter de consulta, lo que significa que en ese
trimestre no aplican, pero pueden ser aplicables en ofro,
de acuerdo a la necesidad del drea.

Se modifica la revision de la vigencia, de semestral a

trimestral.

24/Noviembre/2023

02

Se suprime la accién consistente en la elaboracion y
entrega de un informe de resultados.

Se realiza un gjuste general en la redaccién, se adiciona
el parrafo en el que se establece lo que deben de
realizar las dreas a efecto de revisar su cumplimiento.

Se fija el término de 20 dias hdbiles para atender las
observaciones.

Se reestructura el punto de Acciones correctivas para el
incumplimiento”, a efecto de incorporar la accion
consistente en notificar mediante correo electronico a
las areas implicadas el formato F-JTP-05.

Se agrega pdarafo para especificar la nofificacién de las
acciones realizadas por las &reas.

14/Junio/2024

03

Se modifica el formato F-JTP-02 Programa de
Calendarizacién Anual para Verificacién de Requisitos
Legales y se le cambia el nombre por Verificaciéon de
Requisitos Legales.

Se eliminan los formatos Relacién de normas evaluadas
F-JTP-04 y Matriz de Evaluaciéon y Seguimiento de
Requisitos Legales F-TP-05 y se resumen y aplican en el
formato F-JTP-02.

Se modifican los formatos F-JTIP-01 Identificacién de
Requisitos Legales y F-JTP-03 Listas de Verificacion de
requisitos legales.

Se modifica la forma de evaluacidén a excelente,
satisfactorio y no cumple.

28/Marzo/2025
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