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1. OBIJETIVO

Describir el proceso para la publicacion de la informacién fundamental que
concierne al  Organismo Publico Descentralizado, denominado Agencia
Metropolitana de Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalagjara,
estableciendo los criterios que deben seguir las dreas generadoras de la
informaciéon para su identificacion, publicaciéon y actualizacion en el portal de
internet del organismo y en el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las dreas administrativas que generen,
administren o posean informacion fundamental y que, de acuerdo a la Ley vy los
lineamientos aplicables en materia de transparencia, deba ser publicada en el
portal de internet del organismo y en el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

3.1. Agencia: Organismo Publico Descentralizado denominado *Agencia Metropolitana de Bosques
Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara”.

3.2. ITEL Instituto: el Instituto de Transparencia, Informacién Pdblica y Proteccidén de Datos Personales del
Estado de Jalisco.

3.3. JTyPs: Jefaiura de Transparencia y Prevencion del Soborno.

3.4. Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco vy sus Municipios.

3.5. PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

3.6. Portal de internet:. Es la pagina web del organismo en donde se publica diversa informacion y
contfiene un apartado relativo a transparencia, el cual contiene las fracciones que deben
publicarse de acuerdo a la Ley.

3.7. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

3.8. UT: Unidad de Transparencia, representada por la Jefatura de Transparencia y Prevencién del
Soborno de la Agencia.
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5. REFERENCIAS

e Lley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

e Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios;

e Lineamientos Generales en materia de Publicacién y Actualizaciéon de Informacién
Fundamental, que deberdan observar los sujetos obligados previstos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

e Llineamientos técnicos generales para la publicacién, homologaciéon vy
estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

6. DESARROLLO
6.1. Asignacioén en tabla de aplicabilidad.

6.1.1. La JTyPS, solicita a las Gerencias de la Agencia, su participacién para que a
través del formato denominado Asignacién en Tabla de Aplicabilidad
F-JTP-09, identifiquen las obligaciones que les corresponden y descartar las
gue no en materia de transparencia, entre otras particularidades.

6.1.2. Para lograr lo anterior, el titular de cada Gerencia debe asignar o
autoasignarse responsable para el envio, captura, publicacién, seguimiento y
actualizaciéon de la informacién fundamental que genera en su drea.

6.2. Registro en la PNT
6.2.1. La JTyPS registra, en el formato Registro de usuarios y contrasefias para el
SIPOT-PNT F-JTP-10, a los usuarios del SIPOT-PNT, asigndndoles un usuario y
confrasefia con el propodsito de ser utilizado para cargar la informacion
fundamental que se genere en su drea.

6.2.2. Una vez concluido el ejercicio de asignacion en tabla de aplicabilidad y
registro de usuarios y contrasenas, se fusionan los datos obtenidos en ambos
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corresponda, en general, debe redlizarse en los primeros diez dias de cada
mes.

6.4.2. Las dreas generadoras de la informacién fundamental, de acuerdo a la
asignacion en la tabla de aplicabilidad, envian a la UT, preferentemente via
correo electronico o en otfros medios electrénicos, segin las posibilidades, Ia
informacién fundamental de su competencia, que regularmente consiste en
archivos, para que ésta a su vez la publique.

6.4.3. En casos excepcionales, es indispensable que previamente la UT publique en
el portal de internet, la informacién que envian las dreas generadoras, para
gue se produzca un enlace que forma parte de los requisitos contenidos en
los formatos del sistema SIPOT-PNT.

Es decir, en el SIPOT-PNT existen formatos que cuentan con columnas en las
que pide, ademds de informacién relacionada con los apartados (fraccién,
inciso), el hipervinculo respecto de determinada informacidn, principalmente
los archivos o documentos con fundamento en la Ley o en los lineamientos
aplicables.

6.4.4. Lainformacion que generan las dreas responsables y que se requiera publicar
de forma previa en el portal de internet para vincularla al sistema SIPOT-PNT,
debe ser enviada al correo electrénico: transparencia@bosguesurbanos.mx,
preferentemente dentro de los primeros cinco dias hdabiles de cada mes,
para dar oportunidad a la UT de publicarlas antes de que transcurra el
término de diez dias que establecen los lineamientos para su publicacion.

6.5. Publicacién en la PNT

6.5.1. Las dreas generadoras responsables deben publicar la informacién
fundamental que les corresponde en el sistema SIPOT-PNT, de conformidad
con los lineamientos establecidos para la publicacién de informacién
emitidos por el ITEl, atendiendo a cada rubro de acuerdo a su periodicidad
de generacion,

6.5.2. Salvo excepciones, en general, se establece que su publicacidén debe
realizarse en los primeros diez dias de cada mes, para lo cual el drea
generadora debe ingresar a la pagina oficial de la PNT con su usuario y
contfrasena.
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7. ANEXOS
i S sl documento Tiempo de | Disposicién | Lugartemporalde |  Formato
¢ ,Do;umepfcf T C°dg° {interno y/o | refencién ~ final almacenamiento (Eieclrénlco/ﬁslcp} ;
ol __ Externo ' - . e i L :
Asignacion en -
Tabla de F-JTP-09 Interno Permanente Archivo Crpels JU”‘?'CO / Fisico y Electronico
; i Google Drive
aplicabilidad
Registro de
usuarios y -
contrasenas F-JTP-10 Interno Permanente Archivo Edipela Jur@co / Fisico y Electrénico
Google Drive
para el
SIPOT-PNT
Asignacion de -
formatos para el | F-JTP-11 Interno Permanente Archivo Garperd Juridica § Fisico y Electrénico

SIPOT-PNT

Google Drive
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